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Syndicat Départemental
d'Energies de I'Yonne

Grade : Catégorie : B
Temps de travail : Temps complet
Emploi occupé : Contrbleur de I'exécution financiére des marchés publics

Conditions d'exercice Poste basé a Auxerre au siege du SDEY

Responsabilité et activités 0 Interface entre les services techniques et le service
principales des finances afin d’assurer le suivi administratif et
financier des marchés publics

- Aide a la rédaction des piéces administrative de
marchés publics :

0 Modalités financieres des marchés publics (CCAP)
0 Avenants

- Mise en place et gestion du circuit dématérialisé
des factures

0 Suivi de tableaux de bord

0 Relance des services a J-5 de I’échéance de paiement d’une
facture

0 Gestion des rejets de facture dans Chorus Pro

0 Garant du bon fonctionnement du processus facturation

0 Toute action visant a l'optimisation de ce circuit

- Controle des factures dans la cadre de marchés publics
du

- Vérification et préparation des piéces justificatives
nécessaires aux mandatements des factures relatives aux
marchés publics du

0 Ponctuellement, liquidation des dépenses.

0 _Missions annexes :

- Certificats administratifs

- Traitement les demandes d’information de la part des
différents interlocuteurs (trésorerie, fournisseurs, services
internes ...)

4 avenue Foch - 89000 Auxerre - Tél. 03 86 52 22 00 - sdey@sdey.fr
www.sdey.fr



Fonctionnement des collectivités territoriales et de
l'intercommunalité

Comptabilité publique et procédures administratives et
budgétaires (nomenclature M14)

Connaissance en matiére d’exécution administrative et
financiére des marchés publics

Environnement de conduite d’opérations, culture de maitrise
d’ouvrage

Maitrise des outils informatiques et logiciels

Connaissances des regles de la commande publique

Savoir Faire

Compréhension et respect des procédures et délais

Maitrise des outils bureautiques

Appliquer les procédures qualité

Savoir étre

Rigueur et méthode

Organisation
Qualités relationnelles
Capacité a travailler en équipe

Disponibilité et réactivité




